
OSNOVNA ŠKOLA JURJA ŠIŽGORIĆA 

STJEPANA RADIĆA 44 A 

22000 ŠIBENIK 

Tel: 022 218630; 218636; 200754 

Klasa: 401-01/12-01/02 

Urbroj: 2182-41-01-12-1 

Šibenik, 08.03.2012. 

 

Temeljem članka 72. Statuta OŠ Jurja Šižgorića, a u svezi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Nar.nov., br.138/10) i Uredbe o 

sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila  (Nar.nov., br.78/11), ravnatelj OŠ Jurja 

Šižgorića donosi: 

 

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U OSNOVNOJ ŠKOLI JURJA ŠIŽGORIĆA, ŠIBENIK 

– kada nije potrebna procedura javne nabave 

Red. 

broj 
AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK 

1. 2. 3. 4. 5. 

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE 

1. Prijedlog za nabavu  

robe/opreme i potrebe 

korištenja usluge 

- inicira nabavu 

Materijal za školsku kuhinju- kuharica 

Uredski materijal- po potrebi iz uprave 

Sredstva i materijal u nastavi-nastavnici 

Materijal i sredstva za čišćenje i higijenske potrebe-spremačica 

Materijal za popravke i održavanje-domar  

Knjige i stručna literatura-knjižničarka 

Ostalo-svi zaposleni po potrebi 

- zahtjev za nabavu 

- narudžbenica  

-      nacrt ugovora 

Tijekom godine 

Prema potrebi 

Tijekom lipnja i 

rujna 

Prema potrebi 

 

2. Provjera da li je prijedlog 

u skladu s financijskim 

planom/proračunom 

 

Ravnatelj / Voditelj računovodstva 

Ako DA-odobrenje 

Ako NE-negativan 

odgovor na zahtjev za 

nabavu ili na prijedlog za 

sklapanje 

ugovora/narudžbe 

3 dana od 

zaprimanja 

prijedloga 

3.  Sklapanje 

ugovora/narudžbe 

Ravnatelj škole ili osoba po ovlaštenju ravnatelja škole  

-kontrolira jesu li u potpisanim ugovorima detaljno utvrđene 

vrste roba/usluga/radova koje se nabavljaju 42.) 

-kontrolira jesu li narudžbenice valjano ispunjene (tko je 

nabavu inicirao, tko odobrio, postoji li detaljna specifikacija 

jedinica mjere, količina, jedinična cijena…(41.)) 

 

Ugovor/narudžba Ne duže od 30 

dana od dana 

odobrenja koje je 

dao voditelj 

računovodstva 

       Ova procedura stupa na snagu danom donošenja, a objaviti de se na oglasnoj ploči i web stranici Škole.                 Ravnatelj: 

 

                   _________________ 

                          Emil Smerdel 


